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AUTORIZACION

Con fundamento en la ley organica municipal del estado libre y soberano de Jalisco, se expide el presente
Manual de Organizacién, del Honorable Ayuntamiento de Santa Maria del Oro, Jalisco. Administracion
2015- 2018, el cual contiene informacién referente a su estructura organica y procesos administrativos asi
como el alcance de cada una de las dependencias que conforman el presente ayuntamiento, con la
finalidad de contar con un instrumento de consulta e induccidn para el personal que integra este érgano

de gobierno.
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PROCEDIMIENTOS

Nombre: Funcionamiento de la Direccion de Obras Publicas.

Objetivo: Brindar a la ciudadania soluciones a sus necesidades correspondientes a la

Direccion de obras Publicas de forma eficaz y eficiente.
Frecuencia: Anual y constante

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

No. | DESCRIPCION RESPONSABLE
SE ATIENDE A LA CIUDADANIA EN LAS

1| AUDIENCIAS Y EN OFICINA DIRECTOR

, | SE RECIBE SOLICITUDES QUE CORRESPONDAN | 5w
A LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

3 | SE REVISA SOLICITUD DIRECTOR
SE CANALIZA AL AREA CORESPONDIENTE
SEGUN LA OBRA DIRECTOR

PERSONAL TECNICO DE

4 | SE HACE EL LEVANTAMIENTO it bl

PERSONAL TECNICO DE

5 | SE HACE UN PRESUPUESTO il tls g

6 | SE VALORA PARA SUAUTORIZACION DIRECTOR Y ALCALDE

~ |SE REALIZA LA PAPELERIA PARA LA | PERSONAL TECNICO DE
ADJUDICACION APOYO DE LA D.OP.

8 | SELE ASIGNA A UN CONTRATISTA O SE VALORA KECR)%ND%EAES%%O DE
EL METODO DE  EJECUCION  POR RLE
ADMINISTRACION DIRECTA S! SE TIENE LA
CAPACIDAD DE EJECUCION

PERSONAL TECNICO DE

9 SE INTEGRA LA ESTIMACION APOYO DE LA D.O.P.

10 | SE REVISA LA ESTIMAGION HACIENDA MUBL CIPAL

11 | SE TRAMITA EL PAGO HACIENDA MUNICIPAL

PERSONAL TECNICO DE

12 | SE ELABORA EXPEDIENTE UNITARIO o strablecd

L

| TERMINA EL PROCESO [
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DIAGRAMA DE FLUJO DE LA DIRECCION DE OBRA
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PERSONAL TECNICO DE APOYO DE LA D.O.P.
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DIAGRAMA DEL AREA DE HACIENDA MUNICIPAL




